UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 468 /QP-UBND Binh Phuéc, ngay 27 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Cong bd Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
tha tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bo sung trong linh vuc Ho tich
thue hién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, Uy ban nhin dan
cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa thugc tham quyen quan ly
va gidi quyet cia nganh Tw phap trén dia ban tinh Binh Phudéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt To chuee chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 thang 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh
phui vé thuc hién co ché mot ciea, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh

chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 cia
Chinh phi sira doi, b6 sung mot sé diéu Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 ciia BS
trieong, Chit nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 14/2018/0D-UBND ngay 06 thang 3 nam 2018 cuia
Uy ban nhén dén tinh vé viéc ban hanh Quy ché phéi hop giira Van phong Uy ban
nhdn ddn tinh voi cdc so, ban, nganh tinh; Uy ban nhédn dén cap huyén, Uy ban

nhdn dan cdp xa vé viéc cong bo, cdp nhdt, cong khai thii tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Binh Phuoc,

Can cir Quyét dinh s6 2352/0D-UBND ngady 21 thang 12 nam 2022 ciia Uy
ban nhan ddp tz’nfz cong bo thu tuc hanh chinh moi ban hanh, thu tuc hanh chinh
duoc swa doi, bé sung trong linh vic ho tich thuc hién tai Trung tam Phuc vu
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hanh Chlnh céng, Uy ban nhdn dan cap huyén va Uy ban nhdn déan cdp xa thuéc

tham quyén qudn Iy va gidi quyét cia nganh Tw phdp trén dia ban tinh Binh
Phuoc;

Xét dé nghi ciia Gidm doc Sé Tw phdp tai To trinh s6 33/TTr-STP ngay 24
thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh m&i ban hanh, thl tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh vue HO
tich thyc hién tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng, Uy ban nhan dan cap huyén
va Uy ban nhan déan cap xa thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ciia nganh Tu
phap trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo toan bd
ndi dung Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh c6 sé tha tu 01 cta khoan II
thuéc muc A (trang 6); cac thu tuc hanh chinh khoan III thugc muc D (ter trang 68
dén trang 78); cac thii tuc hanh chinh cua khoan III thudc muc E (tir trang 79 dén
dau trang 88) Phuy lyc Quy trinh chuan héa thi tuc hanh chinh tiép nhén tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong, tai Phong, Trung tam thudc So Tu phap, Uy ban
nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip xi thudc tham quyén quan 1y va giai
quyét ctia nganh Tu phap trén dja ban tinh Binh Phudc duoc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2773/QD-UBND ngay 27/10/2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Giam ddc S& Tu phép;
Thu trudng cac S&, ban, nganh chuyén mon tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi xa, thanh phd; Chu tich UBND céc x4, phuong, thi tran va cac to chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:&/ KT.CHU TICH

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- B6 Tu phap; * b
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LBVP, cac phong, ban,TT;
- Lvu: VT, KSTTHC.

Tran Tuyét Minh



theo Quyét dinh sé:

PHU LUC

hu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, bo sung trong linh vwe Hé tich
yén quan ly va giai quy€t cia nganh Tw phap trén dia ban tinh Binh Phuéc
468 /OD-UBND ngay 27 13/2023 ciia Chu tich UBND tinh)

‘ TRINH
THOI A
R Sian | €O | Car
BO PHAN CAN TiEp | QUAN | L5 ,
CAC | TRINH TU THUC | BQ CONG CHUC, . PHOI > A . LE PHi
STT | U6 HIEN VIEN CHUC GIAI | NHAN | ggp | THAM MO TA QUY TRINH
QUYET HO SO VA GIAI (néu QUYEN
QUYET | "o% | CAO
HO SO HON
(néu co)
THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU PIEN TU
1. X4c nhan thong tin hd tich. M3 s6 hd so: 2.002516.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 4
1 Budc Ti ép nhan hd so Bo ph?anitlep 1q1han 033 ngay H? SO Quqc tlelz nhanvtmc tuyefl. trén
1 tra két qua (néu phai Cong dich vy Cong hodc dugc guri qua
Thim dinh tra o, | CONg chue, 1anh | xécminh | cg dich vy buu chinh cdng ich hodc nop | g 599
Buéc orx oo | daocoquanquanly | thithoi | quan truc ticp cho b6 phafl tiep ’nhanA tal ddng/
2 2 xu Iy ho so va trn}h co s& dit lieu dién han con Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong. Vin bé
lanh dao phé duyét Y haA ' A g Cong chuc tiép nhan, xem xét thanh an ban
ttr ho tich khong an va A X £ A A A ) xac nhan
Bud B5 ohin tiéo nha qQuUa10 | cic co Khong phan ho so, néu thay ho so day du, hop mot vide
3 1:1’300 Tra két qué 0 p ta?kl*ip n 7 an ngay) quan 1§, dng quy dinh, thong tin trong Co s@ h; i h
va tra ket qua Khac dit lidu ho tich dién tir va thong tin @& | "9 H¢
c6 lien nghi xac nhan 1a ding, cong chirc 1am (E{a C(;
. ) uan cong tac ho tich in van ban xac nhan élv ank?l
Tong thoi gian giai quyet 03 ngay a thong tin ho tich trinh thu trudéng co ang xy.

quan quan 1y ky. Chuyén két qua t6i bd
phan mot ctra trd cho nguodi yéu cau.




B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

THOI TRINH
BO PHAN CAN | GIAN QS(A)N Cgﬁg 6
CAC | TRINH TU THUC BQ CONG TIEP | pgo1 | THAM A . LE PHi
STT BUGC HIE.N : CHU:C, VIEN NHAI\J HOP | QUYEN MO TA QUY TRINH ’
: CHUCGIAI | VAGIAL | CAO
QUYETHO SO | QUYET Cg)“ HON
HO SO (néu c6)
I. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN
1. Thii tuc déing ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai. Ma s6: 2.000528.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3
o A Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra
Budc L B¢ phan tiép nhan ho so tham muu lanh dao Phong
1 1 Tiép nhan ho so %10 socua trinh Lanh dao UBND huyén ky
Phong Tu phap 01 naa Gidy khai sinh va tra két qua cho
Lanh dao Phe (nhér? h%) nguoi dan, ghi ndi dung khai sinh
Buge | Kiémtrahd so, trinh | RS 0P S0 vio So dang ky khai sinh cap nhat
2 Y9C 1 1anh dao UBND \ phap, cong oo thong tin dang ky khai sinh trén Phan
2 ' chtrc tiép nhan ho £10 ma : - -
huyén p nhe Khon mém dang ky, quan ly ho tich dién tr
SO 4 ug & Co quan dung chung, luu chinh thac va
) . ) . & duflocy quan ly Khon chuyen thong tin dén CSDLQGVDC 60.000
3 Blgoc Larg{ Adail?BNl%ky U};ﬁ}; Sa‘l ngay thi | CSPLQ g dé lay S6 dinh danh c4 nhan. Khi tra | ddng
1ay khai sin uyen o kbt | GVDC két qua ding ky ho tich, nguoi tra két
U4 tron qua c¢ trach nhiém hudng dan nguoi
% 3 Iéln% yéu cau dang ky h¢ tich kiém tra noi
o i V?é?;/ tiép dung Gidy khai sinh va S6 ding ky
A Bude . Bo thm tle}? nhén t‘heo) k_hal SlflhA cur}g ngxu(nAdl dang ky k%lal
4 Tra két qua ‘hO socua sinh ky tén vao So, cap 01 ban chinh
Phong Tu phap Giay khai sinh cho nguoi dugc dang
ky khai s}nh. Truong hop cha, me lya
chon qudc tich Viét Nam cho con thi




cong chirc lam cong tac hd tich cap
nhat thong tin khai sinh theo hudng
dan dé lay So dinh danh cé nhan.

2. Thi tuc ding ky két hon c6 yéu td

nuée ngoai (Ma sb ho so: 2.0008

06.000.00.00.H10) -

Muc DVC: 3

Bude Tiép nhan hd so y Bo phan \ Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra
1 1 Kidm tra hd so ’ tiép nhan ho so cua | 01 ngay ho so tham muu ldnh dao Phong
Phong Tu phéap trinh Lanh dao UBND huyén ky
, | Buéc | Bdocdo, trinh lanh Lanh dao 05 ngay Gidy chimg nhan két hon (CNKH) va
2 dao UBND huyén Phong Tu phap tra két qua cho nguoi dan, Cong
3 Bude | Lanh dao UBND ky Lanh dao 08 ngay Co quan chic ghi néi dung két hén vao SO
3 Giay khai sinh UBND huyén quan ly dang ky két hon, cap nhat thong tin
Bud B0 phén CSDLQ dang ky két hon trén Phan mém dang 1.900.00
4 IZOC Tra két qua tiép nhan ho so ciia | 01ngay |GVDC, | Khong |ky, quan ly ho tich dién tir dung (.)d61.1
Phong Tu phap CO quan chung, luu chinh thae. Truong hop &
co lién mdt hoac hai bén nam, nir khong thé
quan c6 mit dé nhan Gidy CNKH thi theo
dé nghi bang vin ban cta ho, Phong
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay Tu phap gia han thoi gian trao Gié}:
CNKH nhung khong qua 60 ngay, ké
tir ngay Chu tich UBND cap huyén
ky Gidy CNKH
3. Thii tuc ding ky khai tir c6 yéu to nuwée ngoai. Ma sé hd so: 1.001766.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3
Bude , . , Bo ph‘afm Cf)ng chirc tiép nhan ho so, kiém tra
1 1 Ti€p nhan ho so tiép nhan ho so cua Co quan h6é so tham muu lanh dao Phong
Phong Tu phéap quan ly trinh Lanh dao UBND huyén ky
| Kiém tra ho so, trinh Lanh dao 0,5ngay |CSDLQ _ | Trich luc khai tir va tra ket qua cho |+ 101
Budce ~ Phong Tu phép, GVDC, | Khong | nguoi dan, cong chirc ghi ndi dung A
2 lanh dao UBND A X o QR s , A dong
2 huyén cong chuc tiep co quan khai tir Vao.So dang ky khal tu, cap
' nhan ho so ca lién nhat thong tin dang ky khai tir va luu
3 Budc | Lanh dao UBND ky Lanh dao 0.5 ngay quan chinh thirc trén Phan mém ding kY,
3 Trich luc khai tir UBND huyén ’ quan 1y ho tich dién tor dung chung.




Budc £ _ Bophan
4 4 Tra két qua tiép nhan ho so cua
Phong Tu phap

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay

Cong chic lam cong tac ho tich in
Trich lyc khai tr, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén Bo phan mot cura
tra két qua cho nguoi c6 yéu cau.

4. Thi tuc ding ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nwéc ngoai. Mi sé hd so: 2.000779.000.00.00.H10 - Mizc DVC: 3

Budc B0 phan
1 Tiép nhan hd tiép nhan hd so ciia | 01 nga - ; .
1 1ep fian 1o 50 1ep ntan 10 59 cha gay Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra
Phong Tu phap A ~ \ ,
Y A X h6 so tham muu lanh dao Phong xac
X4éc minh, niém yét UBND . . L, LA . )
A R . N R P minh, ni€ém yét hd so tai tru so
. viéc nhan con tai Lanh dao, Cong cap xa A X A ,
Budc A , . 5 i UBND huyén. Néu khong c6 tranh
2 UBND huy¢n, trinh chuc Phong Tu 08 ngay | noicu X . ~
2 - . . chap, PTP trinh Lanh dao UBND
lanh dao UBND phap tru; s n A
. R huyén ky Trich luc viéc nhan cha, | 1.200.00
huyén Co quan| Khong A 1A A
po ; e 1 me con va tra két qua cho nguoi dan, | 0 dong
, Lanh dao UBND ky N quan ly N . C QR 4 A
Budce . A Lanh dao X cong chirc ghi vao So6 dang ky nhan
3 Trich luc nhan cha, . 05 ngay |CSDLQ A N A e
3 UBND huyén cha, me, con, cap nhat thong tin dang
me, con GVvDC A . ,
— ky nhan cha, me, con va luu chinh
, B6 phan A A X - , s
Budce s A " RN , X thire trén Phan mém dang ky, quan ly
4 Tra két qua tiép nhan ho so cua | 01 ngay A 1 aia o 1s
4 . . ho tich dién tir ding chung.
Phong Tu phap
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
5. Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con ¢é yéu td nwée ngoai. Ma so ho so: 1.001695.000.00.00.H10 - Mirc
DVC: 3
Budc ‘ B6 phén UBND Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra
1 1 Tiép nhdn ho so | ti€ép nhan ho so ciia | 0l ngay | cap xa ho so tham muu lanh dao Phong xéc
Phong Tu phép noi cu minh, niém yét hd so tai try so
Xéc minh, niém yét tru; Khon UBND huyén. Néu khong c6 tranh | 1.260.00
Bude viéc nhan con tai Lanh dao, Cong Co quan g chap, PTP trinh Lanh dao UBND | 0 dong
2 5 UBND huyén, trinh chtrc Phong Tu 08 ngay | quan ly huyén ky Giay khai sinh, Trich luc
lanh dao UBND phap CSDLQ viéc nhén cha, me con va tra két qua
huyén GVDC cho nguoi dan, cong chirc ghi vao S6




. Lanh dao UBND ky ~ dang ky nhan cha, me, con, S6 ding

Budc , R Lanh dao X , T - A e
3 3 Trich luc nhan cha, UBND huvén 05 ngay ky khai sinh, cap nhat thong tin dang
me, con ye ky khai sinh, dang ky nhan c‘ha, me,
Bude B0 phan Khong | con va luu chinh thirc trén Phan mém
4 4 Tra ket qua tiép nhan ho so cua | 01 ngay dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung

Phong Tu phép chung.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

6. Thi tuc ding ky giam hd ¢ yéu td nwée ngoai. M s6 hd so: 1.001669.000.00.00.H10 -

Muc DVC: 4

bue | . | Bophin
1 1 Tiép nhan héso | tiep r}hén ho so cia | 01 ngay Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra
Phong Tu phap h6 so tham muu ldnh dao Phong PTP
Budc | Lanh dao UBND ky Lénh dao sy, | Co quan trinh Linh dao UBND huyén ky
2 . A . 03 ngay ; : s .
2 Trich luc giam ho UBND huyén quanly | . | Trich lyc gidm ho, cong chirc ghi vao | 60.000
Bude , ~ Bj phan ~|CsSDLQ 9 | S8 dang ky giam ho, cap nhat thong | ddng
3 3 Tra két qua tiép nhan ho socua | 01 ngay | GVDC tin dang ky giam h¢ va luu chinh thirc
Phong Tu phap trén Phan mém dang ky, quan Iy ho
z N £ . tich dién tr dung chung.
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
7. Thii tuc ding ky cham dut giam hd c6 yéu td nuwée ngoai. Mi so hd so: 2.000756.000.00.00.H10 - Mirec DVC: 4
Bude , . ~ Bophan Cong chuc tiép nhan hd so, kiém tra
1 1 Ti€p nhan ho so tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay h6 so tham muu Ianh dao Phong PTP
Phong Tu phéap Co quan trinh Lanh dao UBND huyén ky
. | Lanh dao UBND ky . e Trich luc ding ky chim dat giam h,
Budce , < , Lanh dao 5 quan ly n A . N QA as 1A 60.000
2 Trich luc dang ky . 01 ngay Khéng | cong churc ghi vao S6 dang kycham A
2 R UBND huyé¢n CSDLQ Ry N N A e dong
cham dat gidm hd GVDC dut giam ho, cap nhat thong tin dang
Bude B6 phan ky cham dat giam ho va luu chinh
3 3 Tra ket qua tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay thire trén Phan mém dang ky, quan ly
Phong Tu phép hd tich dién tir dung chung.




Tong thoi gian giai quyét

02 ngay

8. Thii tuc thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin hd tich, x

ac dinh lai ddn tdc. Ma so hd so: 2.000748.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

Bude ) . B phéan Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra
1 1 Ti€p nhén ho so tiép nhan ho so cua | 01 ngay hd so tham muu 13nh dao Phong PTP
7 ‘ Phong Tu phap trinh Lanh dao UBND huyén ky
Bude Kiém tra ho so, trinh | Lanh dao, Cong Trich luc thay doi, cai chinh, b6 sung
2 lanh dao UBND chuc Phong Tu 02 ngay hd tich; xac dinh lai dan tdc, cong
2 N . Co quan , C oy QR ax , 2. .
huyén phap wan 1§ chirc ghlﬁ vao SO dang kythay doi, cai 40.000
.| Lanh dao UBND ky | . . quanly | Khong | chinh, bé sung thong tin ho tich, xac | s

Buoc , y , Lanh dao UBND 5 CSDLQ ) C A oS PO : dong
3 3 chh luc dang ky huvén 02 ngay GVDC dinh lai dan toc, cap nhat thqng tin
cham dat gidm hd Y dang ky thay doi, cai chinh, bo sung
Bud B0 phén théng tin ho tich, xac dinh lai dan toc
4 IZOC Tra két qua tiép nhan hd so cua | 01 ngay va luu chinh thire trén Phan mém dang
Phong Tu phéap ky, quan ly hd tich di¢n tr dung

Tong thoi gian giai quyét 06 ngay chung.

9. Thii tuc ghi vao S6 h tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam di dwoc giai quyét tai

hd so: 2.002189.000.00.00.H10 - Miic DVC: 4

co quan c6 tham quyén cia nwéc ng

oai. Ma so

Buoc X p . BO ph§1 n
1 1 Tiép nhan ho so | tiép nhan ho so cia | 01 ngay
Phong Tu pha . 3 .
oy X : —O5E SU Pap Cong chuec tiép nhan ho so, kiém tra
, Kiém tra ho so, trinh | Lanh dao, Cong \ N .
Budce x , . 5 ho so tham muu lanh dao Phong PTP
2 l&nh dao UBND churc Phong Tu 05 ngay . ~ : ,
2 A . Co quan trinh Lanh dao UBND huyén ky
huyén phap o . R ,
po ; quan ly n Trich luc ghi chu két hon, cong chic | 60.000
. Lanh dao UBND ky ~ Khong DS G 1K LA A n A
3 Budc Trich luc ohi cht kit Lanh dao 05 nai CSDLQ ghi vao S6 dang ky ket hon, cap nhat | dong
3 e UBND huyén %Y | cvbc thong tin ghi cht két hon trén Phin
~ meém dang ky, quan ly ho tich dién tur
Budce . , BOphan dung chung
4 Tra két qua tiép nhan ho so cua | 01 ngay '
4 \ ,
Phong Tu phép
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay




9

10. Thu tyc ghi vao S‘(x) h tich viéc ly hon, hiiy viée két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan cé thim quyén ciia
nudc ngodi. Ma so ho so: 2.000554.000.00.00.H10 - Mire DVC: 4

B6 phan tiép nhan

1 B‘i"c Tiépnhanhdso | ho so cia Phong | O1 ngay
Tu phéap
Bude Kiém tra ho so, trinh | Lanh dao, Cong
2 5 lanh dao UBND chtrc Phong Tu 05 ngay
huyén phap
Budc La{1h dao UBND, ky Lanh dao UBND \
3 Trich lyc ghi chu ly . 05 ngay
3 o huyén
hon
Budc ) BQ phan tiép nhan
4 4 Tra két qua ho so ciia Phong 01 ngay
Tu phap
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra
hé so tham muu linh dao Phong PTP
trinh Lanh dao UBND huyén ky
Trich luc ghi chti ly hon, cong chic
ghi vao So6 ghi cha ly hon, cap nhat
thdng tin ghi chi ly hén trén Phan
mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung.

60.000
dong

11. Thi tuc ghi vao So hd tich viéc h tich khac ciia cong dan Viét Nam di dwoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén clia nuwée ngoai
(khai sinh; giam h§; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuéi con nudi; khai tir; thay doi h¢ tich). Ma so ho so:
2.000547.000.00.00.H10 - Mire DVC: 4

Bute | L . | Bopm |
1 Ti€p nhén ho so tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay
1 \ .
Phong Tu phép
Bude Kiém tra ho so, trinh Lanh dao, Cong ‘
2 5 lanh dao UBND chuc Phong Tu 01 ngay
huyén phap
Lanh dao UBND ky
3 Buédc | Trich luc tuong tng | Lanh dao UBND 01 ngay
3 v6i ndi dung trinh huyén
cua Phong Tu phap
Budce A _ Bophan X
4 4 Tra két qua tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay

Phong Tu phéap

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Cong chire tiép nhan ho so, kiém tra
ho so tham muu lanh dao Phong PTP
trinh Lanh dao UBND huyén ky
Trich luc twong ung véi ndi dung
trinh cua PTP, cong chuc ghi ndi
dung ghi chi vao S6 ho tich, cap nhat
théng tin ghi vao S6 ho tich cac viéc
ho tich khac va luu chinh thirc trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich
dién tir dung chung.

60.000
dong
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Tong thoi gian giai quyét

03 ngay

12. Thii tuc ding ky lai khai sinh cé yéu t6 nwéc ngoai. Mi sé hé so: 2.000522.000.00.00.H10 - Mikc DVC: 4
Bude , ‘ ~ Bophan Co quan
1 1 Ti€p nhan ho so tiép nhan ho so cua | 01 ngay | quanly
X X Z Phong Tu phip CSDLQ Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra
Kiém tra ho so, tién ~ A GVDC,; P\ ~ .
. \ A R Lanh dao, Cong ho so tham muu 1anh dao Phong PTP
Budc | hanh xac minh, trinh , . . UBND 2 . ) : o
2 ~ chtrc Phong Tu 20 ngay % tién hanh xac minh, sau d6 trinh
2 lanh dao UBND . cap ~ Y i
A phap s Lanh dao UBND huyén ky Giay khai
huyén X480 | 1 hong | sinh, cong chirc ghi vao S6 dang ky | 00:000
Buéc | Lanh dao UBND ky | Lanh dao UBND | Tuphap >, CONE CAWC BN Va0 SO Cang XY 1 4500
3 X . . 03 ngay A khai sinh, cap nhat thong tin dang ky
3 Giay khai sinh huyén lién : o \ : . oA
Bo phan quan: lai khai sinh va luu chinh thic trén
: . . ) phe . ’ Phan mém da 7, quan 1y ho tich
4 | Buoc Tra két qua tiép nhan ho so cia | 01 ngay |Co quan jan them Gang kY quan 1y ho tic
4 . , o dién tr dung chung.
Phong Tu phép Cong an
Téno thoi oi s &t 25 N co th?ll’l’l
ong thoi gian gidi quye ngay quyén
13. Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai cho ngudi da cé ho so, gidy to ca nhian. Ma s6 ho so: 1.000893.000.00.00.H10 - Mire
DVC: 3
Budce X p _ Bophan Co
1 Ti€p nhan ho tiép nhan hd so ct 1 nga . ; .
1 1ep Ahan R0 S0 1ep 1AgD 10 SY tha 01 ngay quan. Cong chuec tiép nhan ho so, kiém tra
Phong Tu phéap quan ly A ~ .
P X X h6 so tham muu 1anh dao Phong PTP
Kiém tra ho so, tién Lanh dao. Con CSDL tién hanh xA h 46 trinh
Buéc | hanh xac minh, trinh ey 08 .| QevD ion fanh xac i, san €o Lt
2 ~ churc Phong Tu 20 ngay Lanh dao UBND huyén ky Giay khai
2 lanh dao UBND . C, N i ; , T TR e , | 60.000
A phap Khbng | sinh, cong chic ghi vao S6 dang ky \
huyén UBND D A VPN , dong
; < ; < Ao~ khai sinh, cap nhat thong tin dang ky
Budc | Lanh dao UBND ky Lanh dao X cap xa . \ , A A
3 X . A 03 ngay . khai sinh va luu chinh thtrctrén Phan
3 Giay khai sinh UBND huyén noi cu Ao s a1 1A A
B6 phan i meém dang ky, quan 1y ho tich dién tur
4 BIZOC Tra két qua tiép nhein hé so cua | 01 ngay | trudc dung chung.
Phong Tu phép khi
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xuat
canh;
Co
Z e . . 2. £ N guan
Tong thoi gian gidi quyeét 25 ngay cong
an c6
tham
quyen
14. Thii tuc ding ky lai két hon c6 yéu t6 nuée ngoai. M sé ho so: 2.000513.000.00.00.H10 - Mire DVC: 3
bue | . .| Bophm
1 Tiép nhan ho so | ti€p nhan ho so cia | 01 ngay
1 . , Co quan . LA A 1A 2
v ‘ ’ Phong Tu phap wan 1§ Cong chure tiép nhan ho so, kiém tra
Kiém tra ho so, tién N R q y h6 so tham muu lanh dao Phong PTP
, X L R Lanh dao, Cong CSDLQ £ . , . e
9 Budc | hanh xac minh, trinh chitc Phong Tu 20 ngdy | GVDC: tién hanh xac minh, sau do trinh
2 lanh dao UBND . ' Lanh dao UBND huyén ky Giay
A phap UBND . A e R S A
huyén cAn x3/S8l Khon ching nhan dang ky két hon, cong | 1.200.00
. Lanh dao UBND ky . cap , g churc viée ghi vao S6 dang ky két hén, | 0 dong
Budc X , n Lanh dao . Tu phap n NS 1 A LA
3 Giay chung nhan . 03 ngay . cap nhat thong tin dang ky lai két hon
3 < P 1 Ze 1 A UBND huyén noi dang \ , . . A A
dang ky két hon Ky két va luu chinh thirc trén Phan mém
Bus B phéan hom trude dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung
4 IZGC Tra két qua tiép nhan ho so ctia | 01 ngay aa chung.
Phong Tu phéap Y
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay

15. Thii tuc ding ky lai khai tir ¢6 yéu td nuwéc ngoai. Ma

s6 ho so: 2.000497.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

Bude ’ ‘ B phén Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra

1 1 Ti€p nhan ho so tiep nhan ho so cua | 0l ngay |Co quan ho so tham muu lanh dao Phong PTP
‘ , Phong Tu phép quéan ly Khong tién hanh xdc minh, sau d6 trinh

Bude Kiém tra ho so, tién | Lanh dao, Cong CSDLQ Lanh dao UBND huyén ky Gidy

2 9 hanh xac minh, trinh | chirc Phong Tu 05 ngay | GVDC ching nhan dang ky két hon, cong
lanh dao UBND phap chtrc ghi vao SO dang ky khai tir, cap
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huyén nhat thong tin dang ky laikhai tor va
. Lanh dao UBND ky ~ luu chinh thirc trén Phan mém ding
Budc £ , - Lanh dao R , \ s LA s A oo 1
3 Giay Trich 1_1.10 dang UBND huyén 03 ngay ky, quan ly ho tich di¢n to dung
ky khai tur i chung.
Budce : . Bo ph§1 n 5
4 Tra ket qua tiép nhan ho so cua | 01 ngay
Phong Tu phap
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

Il. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Ping ky khai sinh. M3 s6 ho so: 1.001193.000.00.00.H10 - Mire DVC: 3

Bude ’ . Bo pl}an tiép nhan, - boi voi truong
1 1 Ti€p nhan ho so tra két qud UBND B phan tiép nhan kiém tra hgp dang ky k’hal
Xa \ A L ao A n . | sinh khong ding
~ ; ; 0.5 ngay ho so, néu du diéu kién thi )
, X s Cong chure tu phap — £ A . A han:
Budce Tham dinh - tiép nhan (truong hop khong .
2 N n Ho tich \ \ X . x 5.000d/truong
2 va phé duyét ) ~ ddam bao thi hudng dan),
Chu tich UBND xa 2 1A 2 s 1. | hop.
X ~ Co quan chuyén ho so dén bd phan X iAo e
Budc ; Bo pl}an tiép nhan, quan ly chuyén mén giai quyét - Micn 16 phi doi
3 3 Tra két qua tra két qud UBND 0,5 ngay CSDLQ Khong Céng chitc tur phap sau khi Vv6i  truong hop
Xa . A : | khat sinh dang
GVvDC tiép nhgn, tham muu, tham han. nousi thude
dinh ho so trinh Chi tich | =V 25 F
UBND x4 phé duyét. S 8
Tong thoi gian gidi quyéet 01 ngay Sﬁl;lzerllr dt;oc éphglrll Ct;al ket qua cich mang: ngudi
g y thuoc ho ,nghéo;
nguoi khuyeét tat.
2. Ping ky két hon. Ma s0 ho so: 1.000894.000.00.00.H10 Mirc DVC: 3 , 7
Bude ’ ‘ Bo phém tiép nhan, Co quan BQ phén’tiép nhép kiém tra
1 1 Ti€p nhan ho so tra két qua UBND Olngay |quanly | Khong | ho so, néu du di€u kién thi Khéng
xa CSDLQ tiép nhan (truong hop khong
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GVDC

Bude Thim dinh | ©On@ chtrc tu phdp - \
2 2 va phé duyét HO tich 03 ngay
j Chu tich UBND xa
Bude ) Bo p}}éln tiép nhan,
3 3 Tra két qua tra két qua UBND 01 ngay
Xa
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay

dam bao thi hudéng dan),
chuyén hd so dén bo phan
chuyén mon giai quyét.

Cong chuc tu phap sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duy¢t.

Chuyén bo phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

3. Ping ky nhin cha, me, con. Mi s6 hd so: 1.001022.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

Bude , ‘ B¢ phén tiép nhan, UBND
1 1 Tiep nhan ho so tra két qua UBND 01 ngay cap xa
xa noi cu
Bude Thém dinh Cong chffc tu phap — \ tra Cl}lfi
2 5 va phé duyét Ho tich 06 ngay | nguoi
: Chu tich UBND xa duoc
Bude , B6 phén tiép nhan, nhan la
3 3 Tra két qua trd ket qua UBND 01 ngay cha,
Xa me,
con;
Co
quan
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngay quJ; "
CSDL
QGV
DC

Bd phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du dicu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi hudéng dan),
chuyén hd so dén bd phan
chuyén mon giai quyét.

Cong chuc tu phép sau khi
tiép nhan, tham muu, thim
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

10.000 dong

4. Thii tuc ding ky khai sinh két hop nhan cha, me, con. Mi s6 hd so: 1.000689.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

1 | Budc |

Ti€p nhan ho so

‘ B phan tiép nhan, ‘

01 ngay

|Co quan|

| B6 phan tiép nhan kiém tra |

15.000 dong
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1 tra két qua UBND
Xa
. 2 s Cong chure tu phap —
2 Bgoc Vghaﬁrél gﬁlhé ) Ho tich 06 ngay
phs s Chu tich UBND xi
Bude ) Bo p}}éln tiép nhan,
3 3 Tra ket qua tra két qua UBND 01 ngay
Xa
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay

quan ly
CSDLQ
GVDC

ho so, néu du dicu kién thi
tiép nhan (treong hop khong
dam bao thi hudéng dan),
chuyén hd so dén bod phan
chuy&n mén giai quyét.

Cong chuc tu phdp sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh ho so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

5. Thii tuc ding ky khai tir. Ma s6 hd so: 1.000656.000.00.00.H10 - Mire DVC: 3

Bude ) . Bo pl}én tiép nhan,
1 1 Ti€p nhan ho so tra két qua UBND
xa 0,5 ngay
Budc Thimdinh | COngchtc twphdp — 1~
2| 2 va phé duyét Ho tich
j Chu tich UBND xa
Budc ) Bo pl}an tiép nhan,
3 3 Tra két qua tra két qua UBND 0,5 ngay
Xa
Tong thoi gian gidi quyét 01 ngay

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Bd phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du diéu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi hudéng dan),
chuyén hd so dén bd phan
chuyén mén giai quyét.

Cong chuc tu phép sau khi
tiép nhan, tham muu, thim
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢6 yéu cau.

5.000 dong

6. Thii tuc ding ky khai sinh lvu dong. Ma s6 hd so: 1.003583.000.00.00.H10 - Mirec DVC: 3
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Bude ) . Bo phan tiép nhan, B phan tiép nhan kiém tra il Do&v mGt,mlfhn g
1 1 Ti€p nhan ho so tra két quf"l UBND 0,5 ngay hé} s0, néu du didu kién thi sjipil lillrllgn yd'nal
Xa tiép nhan (trudng hop khong £ dung
\ \ . , x han: 5000d/truong
7 Céng chitc tu phap — dam bao thi huong dan), hop
Budc Tham dinh .. R chuyén ho so dén b0 phan |y .x . ., <z
2 < g R Ho tich 04 ngay |Co quan . A an £ - Mién I¢ phi doi
2 va phé duyét ) ~ s chuyén mon giai quyeét. - A
Chu tich UBND xa quan ly A A . , .| vé1  truong  hop
Khéng | Cong chic tu phap sau khi o ,
CSDLQ " A : | khai sinh dang
tiép nhan, tham muu, tham . n
GVvDC . X . . han, nguoi thudc
o A dinh ho so trinh Chu tich ‘4 dinh c6 con
Budc e B¢ phan tiép nhan, \ UBND xd phé duyét. B T oE
3 3 Tra két qua tra ket qua UBND 0,5 ngay Chuyén bo phan tra két qua T };gé
Xa cho nguoi co yéu cau. g . - N
ngheo; nguoi
khuyet tat.
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
7. Thii tuc diing ky két hon luu dong. M s6 ho so: 1.000593.000.00.00.H10 - Mire DVC: 3
Bude , . Bo pl}an tiép nhan, BQ phén,tié'p nhép kiém tra
1 1 Ti€p nhan ho so trd két qua UBND 0,5 ngay ho so, néu du diéu kién thi
Xa tiép nhén (truong hop khong
Bude Thém dinh Cong Chlfc tu phép — \ dam . baoA thi h}mngA darl),
2 < g A Ho tich 04 ngay |Co quan chuyén ho so dén bo phan
2 va phé duyét - x . 1o A AL an £
Chu tich UBND xa quan ly Khon chuyén mon giai quyét. Khon
g B phan tiép nhan, CSDLQ 9| Cong chite tw phap sau khi 9
3 ‘g"c Tra két qua tra két qua UBND | 05ngay |GVDC tiép nhan, tham muu, thim
Xa dinh h6é so trinh Chu tich
UBND xa@ phé duyét.
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay Chuyén b phén tra két qua

cho nguoi c6 yéu cau.
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8. Thii tuc ding ky khai tir lvu dong. Mi s6 hé so: 1.000419.000.00.00.H10 - Mitc DVC: 3

Budc ) . Bo p}}éln tiép nhan,
1 1 Ti€ép nhan ho so tra két qua UBND 0,5 ngay
Xa
Bude Thim dinh Cong chirc tw phap - \
2 2 va phé duyét HO tich 04 ngay
- Chis tich UBND xa Co quan
Bude ) Bo pl}ém tiép nhan, glslaDnLly
3 Tra két qua tra két qua UBND | 0,5 ngay Q
3 i GVDC
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

B phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du diéu kién thi
tiép nhan (tredng hop khong
dam bao thi hudng dan),
chuyén hd so dén bod phan
chuyén mén giai quyét.

Cong chuc tu phap sau khi
tiép nhan, tham muu, thim
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi c6 yéu cau.

50004d/truong hop.
Mién 1&¢ phi ddi
véi  truong  hop
ding ky khai tir
ding han; dang ky
cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong

vl cach mang;
nguoi thudc ho
ngheo; nguoi
khuyét tat.

9. Piing Ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai tai khu vire bién giéi. Mi so h

0 so: 1.000110.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

Bude ) . 376) pl}én tiép nhan,
1 1 Tiép nhan ho so tra két qua UBND 0,5 ngay
Xa
Budc Thim dinh Cong chirc tw phap —
2 5 3 phé duvet Ho tich
Va phe duye Chi tich UBNDxa | o Co quan
3 Tra két qua tra két qua UBND Q
3 & GVvDC
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay

Bo phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du dicu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi huéng dan),
chuyén hdé so dén bo phan
chuyén mon giai quyét.

Cong chuc tu phép sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

Theo muirc thu Ié
phi do Hoi dong
nhan dan cip tinh
quy dinh.

- Mién 1¢ phi cho
nguoi thude gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.
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10. Thii tuc déing ky két hon c6 yéu td nwée ngoai tai khu vire bién giéi. Ma sé hd so: 1.000094.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

Bude ’ ‘ Bo pl}an tiép nhan,
1 1 Tiép nhan ho so tra két qua UBND 01 ngay
Xa
Buéc Thim dinh | COng chtrc tu phdp - \
2 2 vi phé duyét HO tich 06 ngay
phie duys Chu tich UBND xi
Bude ) Bo pl}ém tiép nhan,
3 3 Tra két qua tra két qua UBND | 01 ngay
Xa
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngay

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Bo phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du diéu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi hudng dan),
chuyén hd so dén bod phan
chuyén mén giai quyét.

Cong chuc tu phap sau khi
tiép nhan, tham muu, thim
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duy¢t.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi c6 yéu cau.

Theo muc thu 1¢
phi do Hoi dong
nhan dan cap tinh
quy dinh.

- Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thuoc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.

11. Thi tuc diing ky nhéin cha, me, con ¢6 yéu to nwéc ngoai tai khu vue bién giéi. M s6 ho so: 1.000080.000.00.00.H10

- Mirc DVC: 3

Bude ) ‘ Bo pl}én tiép nhan,
1 1 Tieép nhan ho so tra két qua UBND 01 ngay
Xa
Bude Thim dinh | ©Ong chtrc tu phdp - \
2| va phé duyét H tich 10 ngay
Y Chi tich UBND x2
Budc ) Bo pl}an tiép nhan,
3 3 Tra két qua tra két qua UBND 01 ngay
Xa

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Bd phan tiép nhan kiém tra
ho so, néu du diéu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi hudéng dan),
chuyén hdé so dén bo phan
chuyén mén giai quyét.

Cong chuc tu phép sau khi
tiép nhan, tham muu, thim
dinh hd so trinh Chu tich

5.000d/truong hop
- Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.
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Téng thoi gian giai quyét

12 ngay

UBND xa phé duyét.
Chuyén b0 phan tra két qua
cho nguoi co yéu cau.

12.Thi tuc ding ky khai tir c6 yéu té nwée ngoai tai khu vure bién giéi. Ma so hd so: 1.004827.000.00.00.H10 - Mirc DVC:

Bude ’ ‘ Bo pl}an tiép nhan, ’ 7
1 1 Tiép nhan ho so tra ket qué UBND 0,5 ngay Bo phan tiép nhan kiém tra
xa ho so, néu du dieu kién thi
, | Butc Thim dinh | COn& chtre tu phap — \ tiép nhan (truong hop khong | 5 64/ romg hop
2 va phé duyét _ Hodch — ) 02ngay dam bao ‘thi hudng ~dan), | \pa et S g
Chu tich UBND xa Co quan chuyén h6é so dén bo phan noudi thude  oia
quan ly Khong chuyén mon giai quyet. d;gnlil b con g \%(’)ri
o . CSDLQ Cong churc tu phap sau khi| . h mane: neudi
Bude L B0 phan tiep nhan, . |evbe tiép nhan, tham muu, tham | 200 WIS PEE
3 3 Tra két qua tra két qud UBND 0,5 ngay dinh hd so trinh Cha tich t UQ‘C. khQ ;ngA co;
xa UBND xa phé duyét. nguot kKhuyet tat.
Chuyén bd phan tra két qua
- - cho ngudi cé yéu cau.
Tong thoi gian giai quyet 03 ngay
13. Thii tuc ding ky giam h. Ma s6 ho so: 1.004837.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 4
Budce , . Bo p}}én tiép nhan, BQ phén,tiép nhép kiém tra
1 1 Ti€p nhan ho so trd két qua UBND 0,5ngay |[Co quan ho so, néu du diéu kién thi
Xa quan ly A tiép nhan (truong hop khong A
Bude Thim dinn | Cong chire t phap ~|cspLQ KOG | 43m ‘bao_ thi huéng din), Khong
2 5 va phé dilyét Ho tich 2 ngay GVDC chuyén ho so dén bd phén
i Chu tich UBND xa chuyén mon giai quyeét.
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Bude , Bo pl}an tiép nhan,
3 3 Tra két qua tra két qua UBND 0,5 ngay
Xa
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay

Cong chuc tu phdp sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.
Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi c6 yéu cau.

14. Thii tuc déing ky chAm dirt giam hd. Mi s6 ho so: 1.004845.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 4

Bude . Bo pl}ém tiép nhan,
1 1 Ti€p nhén ho so tra két qua UBND 0,5 ngay B6 phan tiép nhﬁp Kidm tra
s h,Xa > hd so, néu du didu kién thi
, | Bue Thém dinh one .“Lp R I tiép nhan (trudng hop khong
2 va phé duyét ~ Hotc X ngay dam bao thi huéng dan),
Chu tich UBND xa Co quan chuyén ho so dén by phén
quan ly A chuyén mon giai quyeét. A
N A A A CSDLQ Khong Cong chuc tu phap sau khi Khong
Budce B0 phan tiép nhan, GVDC tiép nhan, tham muu, tham
3 3 Tra két qua tra két q)l(lgl UBND 0,5 ngay dinh h é so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.
Chuyén b phén tra két qua
. ] cho nguoi co yéu cau.
Tong thoi gian gidi quyet 02 ngay
15. Thii tuc thay doi, cai chinh, bo sung théng tin h tich. M3 s6 hd so: 1.004859.000.00.00.H10 - Mire DVC: 3
Budc ‘ B9 phan tiép nhén, Co quan Bo phan tiép nhan kiém tra | 10.000d/trudong
1 1 Ti€p nhan ho so tra két qua UBND Olngay |quanly Khon h6 so, néu du diéu kién thi | hop.
xa CSDLQ g tiép nhan (truong hop khong | Mién 1€ phi cho
2 Budce Tham dinh Cong chuc tu phap— | 04 ngay | GVDC dam bao thi huéng dan), | ngudi thudc gia
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2 va phé duyét Ho tich chuyén hdé so dén bo phan | dinh c6 cong véi
Chu tich UBND xa chuyén mon giai quyét. cach mang; nguoi
Bude , Bo phan tiép nhan, Cong chue tu phap sau khi | thuoc ho ngheo;
3 3 Tra ket qua tra két qua UBND 01 ngay tiép nhén, tham muu, tham | nguoi khuyet tat.
xa dinh ho so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.
i ] Chuyén bd phan tra két qua
Tong thoi gian giai quyet 06 ngay cho ngudi c6 yéu cau.
16. Thii tuc cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan. Ma s6 ho so: 1.004873.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3
Bude ’ . Bo pl}an tiép nhan, o .
1 Tiépnhan hd so | trakétqua UBND | 01 ngay BO phan tip nhan kiém tra
1 3 Co ho so, néu du diéu kién thi
Budc Thim dinh | COn& chtc tu phép — \ gy Py n}fﬁn (t:u}fan}% hop kﬁi’ng
2 | Pl e | Hoden | 2ingy |l dim bao i huing din)
s Chu tich UBND xa chuy?n h? sq?‘den 13(_) phan
Bude , B phan tiép nhan, \ Q%VD Khong gﬁ“yen El,on stal %‘Wet‘ wpi| 10000 dong
3 Tra két qud tra két qua UBND | 01 ngay : -ong chuc tu phap sau Khi
3 XA UBND tiép nhén, tham muu, tham
cap xa dinh hé so trinh Chu tich
cé lién UBND xa phé duyét.
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay quan Chuyén bd phan tra két qua

cho nguoi co yéu cau.

17. Thii tuc déing ky lai khai sinh. M3 s6 ho so: 1.004884.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3

Bude ’ ‘ Bo phém tiép nhan,
1 1 Tiép nhan ho so tra két qua UBND 01 ngay
Xa
2 Budc Tham dinh Cong chtrc tu phap — | 23 ngay

Co
quan
quan

ly

Khéng

Bd phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du diéu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi hudéng dan),

Theo murc thu Ié
phi do Hoi dong
nhan dén cip tinh
quy dinh.
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chuyén hdé so dén bo phan
chuyén mon giai quyét.

Cong chuc tu phap sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh hdé so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

- Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong véi
cach mang; nguoi
thuoc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.

72.000.00.00.H10 Mirc DVC:

2 va phé duyét Ho tich CSDL
Chu tich UBND xa QGV
Bude , Bo p}}én tiép nhan, DC,
3 3 Tra ket qua tra két qua UBND 0l ngay |UBND
xa cap xa
co lién
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay guan
18. Thi tuc ding ky khai sinh cho nguwoi da c6 hd so, gidy to' ca nhan. M
Bude ) ‘ Bo pl}ém tiép nhan, Co
1 1 Tiép nhan ho so tra két qua UBND 01 ngay quan
X quin Iy
~ ; . CSDL
Budc Thim dinh Cong chire tw phap . |oGvD
2 2 va phé duyét HO tich 23ngay | 7
i Chu tich UBND xa ’
~ X ~ UBND
Budce £ B0 phan tiép nhan, X cap x4
3 3 Tra két qua tra ket qufi UBND 01 ngay noi
xa nguoi
yéu cau
dang ky
khai
sinh cu
i ) tra
Tong thoi gian gidi quyet 25 ngay trude
day; Co
quan
cong an
c6 tham
quyén

Bo phan tiép nhan kiém tra
hd so, néu du dicu kién thi
tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi hudéng dan),
chuyén hd so dén bd phan
chuyén mén giai quyét.

Cong chuc tu phép sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

Theo muirc thu Ié
phi do Hoi dong
nhan dan cip tinh
quy dinh.

- Mién 1¢ phi cho
nguoi thude gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.




22

19. Thi tuc ding ky lai két hon. Ma s hd so: 1.004746.000.00.00.H10 -

Muc DVC: 3

Bude ) ‘ Bo p}}én tiép nhan, \ Co
1 1 Ti€p nhén ho so tra két qua UBND 01 ngay guan
xa quan ly
Budc Thim dinh | CON& chte tu phap — | &eb
2 5 va phé duyét _HQ tich 23 ngay |QGV
i Chu tich UBND xa C;
Bud B6 phan tiép nhan, UBND Bo6 phéan tiép nhan kiém tra
3 ‘g"c Tra két qua trakét qua UBND | Olngay | noi ho so, néu du diéu kién thi
Xa dang ky tiép nhan (truong hop khong | 20.000d/Truong
két hon dam bao thi hudéng dan), | hop
trudc chuyén hdé so dén bo phan | - Mién 1& phi cho
day Khong chuyén mon giai quyét. nguoi thude gia
trong Cong chuac tu phap sau khi | dinh c6 cong voi
truong tiép nhan, tham muu, tham | cach mang; nguoi
hop dinh hdé so trinh Chu tich | thudc hd nghéo;
dang ky UBND x4 phé duyét. ngudi khuyét tat.
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay lai két Chuyén bd phan tra két qua
hon tai cho nguoi c6 yéu cau.
UBND
Xa noi
nguoi
yéu cau
thuong
trd
20. Thi tuc ding Ky lai khai tir. M s6 hd so: 1.005461.000.00.00.H10 - Mirc DVC: 3
Budc , ‘ B) phan tiép nhan, Co quan Bo phan tiép nhan kiém tra | 5.000d/Truong
1 1 Ti€p nhan ho so tra két qua UBND 01 ngay . ho so, néu du diéu kién thi | hop
~ quan ly n . £ A \ A NOETURY
- Xa CSDLQ Khéng | tiép nhan (truong hop khgng - Mlep 1€ phi (j,ho
9 Budc Tham dinh Cong chure tu phép — 08ngdy | GVDC dam bao thi huong dan), | nguoi thudc gia
2 va phé duyét Ho tich chuyén ho so dén bd phan | dinh c6 cong voi
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Chu tich UBND xa
Budc . B phan tiép nhan,
3 Tra két qua trd két qua UBND | 01 ngay
xa

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay

chuyén mon giai quyét.

Cong chuc tu phdp sau khi
tiép nhan, tham muu, tham
dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.

Chuyén bd phan tra két qua
cho ngudi ¢ yéu cau.

cach mang; nguoi
thudc ho ngheo;
nguoi khuyét tat.
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